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مدارك مورد نياز جهت تعويض و ارتقای پایه پروانه اشتغال به كار مهندسي 
عضو محترم، خواهشمنداست ، جهت جلوگیری از اتلاف وقت خود، قبل از مراجعه به سازمان، از تکمیل بودن مدارک ، طبق فهرست زیر، اطمینان حاصل نمایید، زیرا امور عضویت از پذیرش مدارک ناقص معذور می باشد.
1-مدارک عمومی

((1-1) تكميل كاربرگ درخواست تعویض و ارتقای پایه پروانه اشتغال به كار مهندسي(پشت همين صفحه)
((1-2) دو قطعه عكس رنگي 4*6 جديدتمام رخ با زمينه سفيد (بدون عينك وكلاه و كروات و زيور آلات و دستمال گردن، بدون روتوش )- (براي خانمها قرص صورت مشخص با حجاب )، که از تاريخ گرفتن عكس بيش از 6 ماه نگذشته باشد. (عکس پرسنلی)

((1-3) اصل پروانه اشتغال به کار مهندسی قبلی.
((1- 4) تصويرتمامي مدارك تحصيلي معتبر (كارداني -كارشناسي-كارشناسي ارشد- دكتري)،(در صورت عدم ارائه مدرک برابر با اصل در سنوات قبل : برابربا اصل شده توسط مراجع قضائي يا دفتر اسناد رسمي )(برابربا اصل شده به صورت ابرازي قابل قبول نمي باشد.)
((1-5) تسویه حساب سازمان نظام مهندسی ساختمان استان تهران  (قابل پرداخت در سامانه members.tceo.ir)
((1-6) اصل رسيد بانكي به مبلغ 60000 ریال( واريز شده به حساب شماره090100004074063101865286IR بعنوان درآمـد حاصـل از فروش سـایر خـدمات به شناسه واریز381063174140120000014003103830 (توجه!: پرداخت اینترنتی مورد قبول نمی باشد)
((1-7) درصورت تغيير آدرس ارائه اصل وتصوير سند مالكيت همراه با برگه عوارض نوسازی یا مبایعه نامه جهت تطبیق نشانی يا اجاره نامه رسمي آدرس جديد به نام شخص متقاضي  الزامي مي باشد.
( (1-8) پاكت پستي (تكميل شده توسط شخص متقاضي وقابل تهیه از واحد انتشارات مستقر در طبقه منفی سه ) آدرس مندرج در پشت پاکت پستی می بایستی با آدرس محل سکونت، مندرج در کاربرگ درخواست ، مطابقت داشته باشد.

 *اشخاص حقيقي كه اصل پروانه اشتغال به كار آنها در قالب شخص حقوقي در شركت ضبط مي باشد ، نياز به تهيه پاكت پستي ندارند.

( (1-9) اصل و تصوير كارت ملي و شناسنامه تمامي صفحات 
((1-10) اصل و تصویر کارت پایان خدمت یا معافیت از خدمت : ( تصاویر مربوطه باید توسط مراجع قضائي يا دفتر اسناد رسمي برابر با اصل شده باشد.  برابربا اصل شده به صورت ابرازي قابل قبول نیست).
((1-11)تکمیل فرم نمونه مهر و امضاء
2-مدارک اختصاصی جهت ارتقاء پایه

( (2-1)ارائه سابقه کار مورد نیاز ،به استناد ماده 6آیین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی وکنترل ساختمان. 

((2-2) ارائه گواهینامه پایان دوره های آموزشی مصوب.
((2-3)ارائه گواهینامه پایان دوره آموزشی مصوب (HSE) جهت ارتقاء صلاحیت اجرا برای رشته های عمران و معماری.
((2-4)چناچه متقاضی به صورت همزمان خواستار ارتقاء پایه وتمدید پروانه اشتغال به کار مهندسی به مدت سه سال باشد ارائه نامه مفاصاحساب مالیاتی با توجه به نشانی درج شده در پشت پروانه اشتغال به کار الزامی می باشد.(درصورتيكه اعتبار پروانه كمتر از سه ماه باشد.)

3-مدارک اختصاصی جهت اضافه نمودن صلاحیت جدید درپروانه اشتغال به کار

( جهت اضافه نمودن صلاحیت بازرسی لوله کشی گاز برای رشته مکانیک ،ارائه گواهینامه آزمون دوره آموزشی(مبحث 17 مقررات ملی ساختمان وگواهی انجام دوره کار آموزی ) ضروری است.
( جهت اضافه نمودن هر صلاحیت ، ارائه سابقه کار حرفه ای به استناد ماده 6 آیین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان (با توجه به صلاحیت درخواستی)الزامی می باشد.

 توجه: كليه تصاوير ذكر شده فوق الزاماً مي‌بايست در قطع A4 ارائه گردد.

ساعت اخذ مدارك: روزهاي شنبه تا چهارشنبه از ساعت 8 الي 14 مي باشد.

**جهت تحويل مدارك حضور شخص الزامي مي باشد .
**همراه داشتن مهر شهرسازي در کلیه مراحل الزامی می باشد.
      اعمال هرگونه تغییرات در پروانه اشتغال به کار مهندسی پس از گذشت 3 ماه از تاریخ آخرین تمدید امکانپذیر می باشد.
      اعلام هر گونه تغییر نشانی به مرجع صدور پروانه اشتغال به کار مهندسی جهت تغییرات(بند 7-1) الزام قانونی دارد.

       در تاريخ      /     /       13 مداركي كه با علامت  مشخص شده تحويل گرفته شد.                                                           

  مهر و امضاي كارشناس مربوط 
اينجانب ............................................................ با تأييد كليه اطلاعات درج‌شده در كاربرگ درخواست( پشت صفحه ) وبا آگاهی از این امرکه مرجع صادر کننده پروانه مجاز است در صورت اثبات ارائه مطالب خلاف واقع،مراتب را جهت رسیدگی به عنوان یک تخلف انضباطی به شورای انتظامی سازمان نظام مهندسی ساختمان استان تهران ارجاع دهد .بدین وسیله با ارائه مدارک فوق ، تقاضای: (ارتقاءپایه پروانه اشتغال به کار مهندسی از پایه ..............به پایه ............ () (تعویض پروانه اشتغال به کار بعلت ..................................................................................... ()را دارم .                                         



      تاريخ......./....../......13
 
  نام ونام خانوادگي وامضاء
)در اين قسمت چيزي ننويسيد(





شماره عضويت نظام مهندسي:





شماره شناسه:(                               )
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نام خانوادگي: .......................................................................





نـام پـدر: ....................................................................................
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نام: ..........................................................................................
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شماره شناسنامه:
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كـد ملّي:
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تـاريـخ تولـد:





مليت: .................................





جنسيت:





مرد(





وضعيت نظام وظيفه:





پايان خدمت(











معاف(





محل صدور: ............................................





محل تولد: ............................................





دين: ....................................  مذهب:..........................................





سمت: ............................................................





نام محل كار: ......................................................





روز





ماه





سال
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كد پستي محل كار:





كد پستي منزل:
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وضعيت تأهل:





  مجرد(





متأهل(





تلفن همراه: ..............................................................





تلفن محل سكونت: ...............................................





نشانی پست الكترونيكي: ............................................................................





تلفن: ..................................................................





زن(





نشانی محل سكونت(جهت درج در پشت پروانه اشتغال به كار):شهر........................................................................................................................................... .................................................................................................................................................................................................................................................





نشانی محل كار: شهر ......................................................................................................................................................................................................





تاريخ فيش واريزي: ........../ ........../ .......13                                                              كد شعبه: .........................................................












